Retningslinjer for refusion for udlaag

For at ggre det hele mere ensrettet og nemmere for alle interessenter samt ikke mindst for kassereren,
er det besluttet at fglgende retningslinjer skal falges fremadrettet:

UDBETALING AF UDLAG
Udlaeg opdeles i 3 kategorier - Staevner, sociale og rekvisitter. Nar udlaeg skal udbetales skal kategorien

altid oplyses, og s@rg for selv at summere belgbene

- Udleeg for staevner
0 Send en mail til kasserer@ikastfsfodbold.dk
Noter argang
Noter staevne-/aktivitetsnavn
Noter belgb samlet belgb
Noter kontonummer
o0 Vedhaeftet bilag
- Udleeg for sociale arrangementer
o Send en mail til kasserer@ikastfsfodbold.dk
Noter argang
Noter formal
Noter samlet belgb
Noter kontonummer
0 Vedheeftet bilag
- Udlaeg for rekvisitter
o Send en mail til kasserer@ikastfsfodbold.dk
Noter argang
Noter indkgb af
Noter samlet belgb
Noter kontonummer
Vedheeftet bilag
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MAIL EKSEMPEL VEDR. UDLAG FOR STAVNE

Til: kasserer@ikastfsfodbold.dk X
Emne: Udbetaling af udlaeg for staavne

1vedhaeftede filer (165 KB)  Tilfgj mere -+

[ Kvittering.... X
164 kB

Hej Lars
Kan jeg fa refusion for betalt udlaeg i forbindelse med Bording Cup

- Argang U10

- Bording Cup

-2 hold 3 800 kr

- Samlet sum 1600 kr

- Til kontonummer: 4545 0001234567

Sportslig Hilsen lkast FS
Martin Risbjerg Damsgaard

Vesterhab 38
7430 lkast

IFS Fodbold — Fordi det betyder noget ....
Stolthed - Respekt - Faellesskab - Ansvarlighed
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